
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

... คู่มือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพ ... 
 การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
 การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบ้ียความพิการ 
 การยื่นคําร้องเพื่อขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

 
 

งานพัฒนาชุมชน  สํานักปลัดเทศบาล  
โทรสาร. 076 – 499114  โทร. 076-499694 

 
 
 
 
 

        สัญลักษณ์ผู้สูงอายุ           สัญลักษณ์คนพิการ        สัญลักษณ์วันเอดส์โลก 
 
 

คู่มอืการปฏบิัติงานเบี้ยยังชีพ 



คํานํา 
 

 เทศบาลตําบลท่านา งานพัฒนาชุมชน  มีภารกิจหลักในการปฏิบัติงานเบ้ียยังชีพให้กับ
ผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์ โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยการจ่ายเงิน
สงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  พ.ศ. ๒๕๔๘   ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
พ.ศ. ๒๕๕๒ ซ่ึงแก้ไขเพ่ิม ( ฉบับที่ 2 ) พ.ศ. 2560  และ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย
หลักเกณฑ์การจ่ายเบ้ียความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๕๓  ซ่ึงแก้ไขเพ่ิม        
( ฉบับที่ 2 ) พ.ศ. 2559 

 ดังนั้น เพ่ือให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติ             
ที่ชัดเจน ซ่ึงจะนําไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเร่ืองดังกล่าวเทศบาล
ตําบลท่านา จึงได้จัดทําคู่มือการปฏิบัติงานเบ้ียยังชีพ ผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์ ข้ึน 

 เทศบาลตําบลท่านา หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ทําให้ผู้สูงอายุ คนพิการ 
และผู้ป่วยเอดส์ มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับ และเป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน ตลอดจน
เป็นเกณฑ์การลดดุลพินิจของเจ้าหน้าที่ในการปฏิบัติงาน เพ่ือประโยชน์สูงสุดในการบริการ
ประชาชนต่อไป 
 
 
 

งานพัฒนาชมุชน 
เทศบาลตําบลทา่นา 
พฤษภาคม 2562 

 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เป็นวนัรบัข้ึนทะเบียน 

ผ ูส้งูอาย ุ และ คนพิการ จา้. 

อยา่ลืม !!!!  นะจะ๊ 

ไมมี่ช่ือ  ไมมี่สิทธิ   จา้ !!! 



 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพฯ 

 * ผู้สูงอาย ุ* 
ตรวจสอบดูคุณสมบัตขิองตัวเอง  ตามรายการดังนี ้

  (1)  มีสัญชาติไทย 

 (2)  มีภูมิลําเนาอยู่ในเขตเทศบาลตําบลท่านา  (ตามทะเบียนบ้าน) 

 (3)  เป็นผู้ท่ีมีอายุ 60 ปี บริบูรณ์ใน ปีถัดไป ( ปัจจุบัน อายุ    
     59 ปี บริบูรณ์ และต้องเกิดก่อนวันท่ี 2  กันยายน ) 

(4)  ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใด 
  จากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครอง 
  ส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงินบํานาญ เบี้ยหวัด บํานาญ 
  พิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน  ผู้สูงอายุท่ีอยู่ใน 
  สถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ 
  ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทนรายได้ประจํา หรือ 
  ผลประโยชน์  ตอบแทนอย่างอื่นท่ีรัฐ   หรือองค์กร 
  ปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจํา  ยกเว้นผู้พิการ 
  และผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วย 
  การจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อ การยังชีพขององค์กรปกครอง 
  ส่วนท้องถิ่น  

 
หมายเหตุ :  
กรณีได้รบัเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุอยู่แล้ว และได้ย้ายเข้ามาในพืน้ที่เทศบาล

ตําบลท่านา จะต้องมาข้ึนทะเบียนที่ สํานกังานเทศบาลตําบลท่านาอีกครั้งหนึง่
ภายใน 1 มกราคม - 30 พฤศจิกายน ของทุกป ี

 

เพ่ือใชสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ
ตอเน่ือง......คะ 



ผู้พิการ 
ตรวจสอบดูคุณสมบัตขิองตัวเอง  ตามรายการดังนี ้

 

1)   มีสัญชาติไทย 

        (2)  มีภูมิลําเนาอยู่ในเขตเทศบาลตําบลท่านา (ตามทะเบียนบ้าน) 

(3)  มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม 
      คุณภาพชีวิตคนพิการ 

(4)  ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
 
 
 
 
 
 
 
 

* กรณีได้รบัเบี้ยยังชีพคนพกิารอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพืน้ที่เทศบาลตําบลท่านา 
จะต้องมาข้ึนทะเบียนที่ สํานักงานเทศบาลตาํบลท่านา อีกครั้งหนึ่งภายใน 1 มกราคม 
- 30 พฤศจิกายน ของทุกป ี
 

เพื่อใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเน่ือง......ค่ะ 
 

 

 
 



ข้ันตอนการข้ึนทะเบียนเพ่ือ รับเงิน 
เบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 

 
ย่ืนเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 

“แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชพีผู้สูงอายุ ” 
  บัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตร อื่นที่ออกโดยหน่วยงานของ 

รัฐที่มี รูปถ่าย พร้อมสําเนา 

  ทะเบียนบ้าน พร้อมสําเนา 

  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อม สําเนา (เฉพาะหน้าที่แสดง 
ชื่อ และเลขท่ีบัญชี) สําหรับกรณีที่ผู้ ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
ประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพ ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 

หมายเหตุ  : ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง          
อาจมอบอํานาจให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นคําขอรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุได้  โดยให้ผู้รับ
มอบอํานาจติดต่อที่  สํานักงานเทศบาลตําบลท่านา พร้อมสําเนา          
บัตรประจําตัวประชาชนของผู้รับมอบอํานาจ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

*** ขอรบัแบบคําขอข้ึนทะเบียนผ ูส้งูอาย ุ 

และยืน่เอกสารประกอบ ไดท่ี้งานพฒันาชมุชน 

สาํนกัปลดั  เทศบาลตําบลท่านา *** 



ข้ันตอนการข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงิน 
เบ้ียยังชีพคนพิการ 

 
ย่ืนเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 

“แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชพีคนพิการ ” 
  บัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม  

คุณภาพชีวิตคนพิการฉบับจริง    พร้อมสําเนา 

  ทะเบียนบ้าน พร้อมสําเนา 

  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อม สําเนา (เฉพาะหน้าที่แสดง 
ชื่อ และเลขท่ีบัญชี) สําหรับกรณีที่ผู้ ขอรับเงินเบ้ียยังชีพคนพิการ 
ประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผ่านธนาคาร 

 
หมายเหตุ  : กรณีที่คนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบ
อํ านาจ  เ ป็นลาย ลักษณ์อั กษร ให้ ผู้ ดู แลคนพิ ก าร ย่ืน คํ าขอแทน          
แต่ต้องนําหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่
ด้วย คนพิการท่ีเป็นผู้สูงอายุสามารถลงทะเบียนเพื่อขอรับเบ้ียยังชีพ
ผู้สูงอายุได้ด้วย 
 
 
 
 
 
 

*** ขอรบัแบบคําขอข้ึนทะเบียนคนพิการ  

และยืน่เอกสารประกอบ ไดท่ี้งานพฒันาชมุชน 

สาํนกัปลดั  เทศบาลตําบลท่านา *** 



คําชี้แจง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     ผู้ สูงอายุ/คนพิการท่ีมีสิทธิรับเงินเบีย้ยังชีพอยู่แล้วใน 
พืน้ท่ีอ่ืน ภายหลงัได้ย้ายทะเบียนบ้านเข้ามาอยู่ในพืน้ท่ีเขต
เทศบาล ให้มาแจ้งขึน้ทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบีย้ยงัชีพต่อ  
ท่ี  สาํนักงานเทศบาลตาํบลท่านา แตส่ิทธิในการรับเงินยงั  
จะคงอยูท่ี่เดิมจนสิน้ปีงบประมาณ เชน่ 

        นาง ก. รับเงินเบีย้ยงัชีพอยู ่ อบต. กุ๊กไก่  ภายหลงัได้
แจ้งย้ายท่ีอยู่มาอยู่พืน้ท่ีเทศบาลตําบลท่านา ในวนัท่ี 20 
เมษายน  2562  นาง ก. ต้องมาขึน้ทะเบียนใหม่   ท่ี อบต.
บ้านวา่น ภายในวนัท่ี 30 พฤศจิกายน 2562 แต่ นาง ก.  
จะยงัคงรับเงินเบีย้ยงัชีพท่ี อบต. กุ๊กไก่  อยู่จนถึงเดือน 
กนัยายน 2562 และมีสิทธิรับเงินเบีย้ยงัชีพผู้สงูอาย ุ ท่ี 
เทศบาลตําบลทา่นา ในเดือน ตลุาคม 2562 เป็นต้นไป 
 



ประกาศรายชื่อ ผู้มีสิทธิรับเงิน 
เบ้ียยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

การจ่ายเบ้ียยังชพีผู้สูงอายุและคนพิการ 
 

 
 

 
 
 
 

 
 

 

กําหนดวนัจ่ายเงินเบ้ียยังชีพ ภายในไม่เกินวันท่ี 10 ของเดือนทุกเดือน 
 ( ตามความเหมาะสม ) 

 

   ให้ผู้ที่มาย่ืนคําขอรับเบี้ยยังชีพ มาตรวจสอบ รายชื่อ
ตามประกาศท่ีบอร์ดประชาสัมพันธ์ ณ  ที่สํานักงาน
เทศบาลตําบลท่านา  ภายในวันที่ 15 มกราคม ของทุกปี 
( นับจากวันสิ้นสุดกําหนด การยื่นขอขึ้นทะเบียน วันท่ี 
30 พฤศจิกายน ของทุกปี ) 
 

 

 

เทศบาลจะดําเนินการเบิก - จ่ายเงินให้กับผู้สูงอายุและคน
พิการที่มาขึ้นทะเบียน ไว้แล้ว โดยจะเริ่มเดือนถัดไป 
(สําหรับผู้พิการ) ส่วนผู้สูงอายุ รับถัดจากเดือนที่อายุครบ 
60 ปี บริบูรณ์ โดยจะจ่ายเป็นเงินสด หรือโอนเข้าบัญชี
ธนาคาร ตามที่ผ้สงอายและคนพิการได้แจ้งความ ประสงค์



ช่องทางการรับเงินเบี้ยยังชีพ 
 

                                 
 
 
   
        
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผ ูป้ระสงคร์บัเงินผา่น

ธนาคาร 

ผ ูป้ระสงคร์บัเงินสด 

โอนเขา้บญัชธีนาคารใน นาม

ผูส้งูอาย ุ,คนพิการ หรือ

ผูร้บัมอบอาํนาจ  

รบัเงนิสดในนามผูส้งูอาย,ุคน

พิการ หรือผูร้บัมอบอาํนาจ 

ตามจุดท่ีได้แจ้งไว้ เช่น สํานัก
ปลัดเทศบาลตําบลท่านา หรือที่
ทําการกํานัน ผู้ใหญ่บ้านทุกหมู่บ้าน 
หรือ ข้ึนอยู่กับความเหมาะสม โดย

จะมีการแจ้งให้ทราบล่วงหน้า 
 

 



การคํานวณเงินเบี้ยยังชีพแบบข้ันบนัได 
สําหรับผู้สูงอายุ 

 
จํานวนเงินเบ้ียยังชีพต่อเดือนท่ีผู้สูงอายุจะได้รับใน ปัจจุบัน การจ่ายเงิน
เบ้ียยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุ คิดใน อัตราเบ้ียยังชีพแบบขั้นบันได แบบ 
“ข้ันบันได” หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของผู้สูงอายุออกเป็นช่วง ๆ หรือ
เป็นขั้น ขึ้นไปเร่ือย ๆ โดยเร่ิม ต้ังแต่อายุ 60 ปี  

โดยคํานวณตามปีงบประมาณ 
มิใช่ปีปฏิทิน และไม่มีการเพิ่มของอายุระหว่างปี 

 
ตารางคํานวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดือน 

สําหรับผู้สูงอายุ 
( แบบขัน้บันได ) 

 
ขั้น ช่วงอายุ (ปี) จํานวนเงิน (บาท) 

ขั้นที่  1 60 – 69 ปี 600 
ขั้นที่  2 70 – 79 ปี 700 
ขั้นที่  3 80 – 89 ปี 800 
ขั้นที่  4 90 ปี ขึน้ไป 1,000 

 
 
 



วิธีคํานวณอายุของผู้สูงอาย ุ

 

 
 
* การนับอายุว่าจะอยู่ในข้ันที่เท่าไหร่ ให้นับ ณ วันที่ 30 กันยายนของทุก
ปีเท่านั้น เช่น  

1. นาง ก. เกิด 30 กันยายน 2491 ณ วันท่ี 30 กันยายน 2562 
นาง ก. จะอายุ 70 ปี หมายความว่า นาง ก. จะได้รับเงินเบ้ียยังชีพ          
เดือนละ 700 บาท ในเดือน ตุลาคม 2561 (งบประมาณปี 2562)  

2. นาง ข. เกิด 1 ตุลาคม 2491 ณ วันที่ 30 กันยายน 2562   
นาง ข. จะอายุ 69 ปี หมายความว่า นาง ข. จะได้รับเงิน เบ้ียยังชีพ          
เดือนละ 600 บาท เท่าเดิม จนกว่าจะถึงรอบปีถัดไป 
 
 

 
 

 
 
 

แลว้ปีนี ้ ฉนัจะไดเ้งนิ

เบ้ียเทา่ไร นอ้ ? 

     

 การนบัรอบปีงบประมาณ  คือ  1 ตลุาคม – 30 กนัยายน   เช่น 

ปีงบประมาณ 2561  จะเร่ิมตัง้แต่ 1 ตุลาคม 2560-30 กันยายน 2561 
ปีงบประมาณ 2562  จะเร่ิมตัง้แต่ 1 ตุลาคม 2561-30 กันยายน 2562 

 



การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพ 
 

 

1. ตาย  
2. ย้ายภูมิลําเนาไปนอกเขต เทศบาลตําบลท่านา  
3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบ้ียยังชีพ  
4. ขาดคุณสมบัติ  

 

หน้าท่ีของผู้รับเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ และคนพิการ 
 

1.  ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง  
2.  กรณีผู้รับเงินเบ้ียยังชีพ หรือผู้รับมอบอํานาจ แจ้งรับเป็น   

เงินสด ต้องมารับเงินให้ตรงตามวัน เวลา ท่ีกําหนด  
3.  เม่ือย้ายภูมิลําเนาจาก เทศบาลตําบลท่านา ไปอยู่ภูมิลําเนา

อื่น ต้องแจ้งข้อมูลเพื่อให ้เทศบาลตําบลท่านา ได้รับทราบ  
4.  ให้ผู้ท่ีรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ ต้องรายงานตัว

แสดงตน หรือรับรองการมีชีวิตอยู่ต่อ เทศบาลตําบลท่านา ระหว่าง
วันท่ี  1 - 5 ตุลาคม ของทุกปี หรือ เทศบาลตําบลท่านา กําหนด 
     5.  กรณีตาย ให้ผู้ดูแลหรือญาติของผู้สูงอายุ หรือคนพิการของ
ผู้รับเงินเบ้ียยังชีพแจ้งการตาย ให้ เทศบาลตําบลท่านา ได้รับทราบ 
( พร้อมสําเนามรณบัตร ) ภายใน 7 วัน  
 
 
 
 
 
 



 
 

ขั้นตอนการขอบัตรประจําตัวคนพิการ 
 

1.  ไปพบแพทย์เฉพาะทางท่ีโรงพยาบาล เพื่อวินิจฉัยและออก
เอกสารรับรองความพิการ 

2.  ดําเนินการทําบัตรประจําตัวคนพิการได้ท่ี สํานักพัฒนา
สังคมและความม่ันคงของมนุษย์จังหวัดพังงา  (ชั้นท่ี 3 ศูนย์ราชการ) 
หรือท่ี เทศบาลตําบลท่านา โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 
      2.1  เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะ
ทาง   (ตัวจริง) 
      2.2  รูปถ่ายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว จํานวน 2 รูป 
      2.3  สาํเนาทะเบียนบ้าน     จํานวน 1 ฉบับ 
      2.4  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
      2.5  ถ้าคนพิการมีผู้ ดูแล ให้นําสําเนาบัตรประจําตัว
ป ร ะช าชน  และ สํ า เ น าทะ เบี ย น บ้ านขอ งผู้ ดู แ ลคนพิ ก า ร         
จํานวนอย่างละ 1 ฉบับ 

3.  กรณีบุคคลอื่นท่ีไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อ
ขอทําบัตรประจําตัวคนพิการ ให้นําหลักฐาน ตามข้อ 2.4 – 2.5 มา
ด้วย 



การต่ออายุบัตรประจําตัวคนพิการ 
 

 การดําเนินการต่ออายุบัตรประจําตัวคนพิการ สามารถต่อได้ท่ี 
สํานักพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์จังหวัดพังงา (ชั้นท่ี 3 
ศูนย์ราชการ) หรือท่ี อบต.บ้านว่าน โดยใช้เอกสารดังต่อไปน้ี  
 1.  สมุด/บัตรประจําตัวคนพิการเล่มเดิม 
 2.  รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว   จํานวน 1 รูป 
 3.  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบ้าน 
อย่างละ จํานวน 1 ฉบับ 
 4.  หลักฐานผู้ดูแลคนพิการมีผู้ดูแล ใช้สําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
 5.  กรณีบุคคลอื่นท่ีไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อ
ขอต่ออายุบัตรประจําตัวคนพิการให้นําหลักฐานตามข้อ 3-4 มาด้วย 

การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ 
 การดําเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ สามารถติดต่อได้ท่ี สํานัก
พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดพังงา (ชั้นท่ี 3         
ศูนย์ราชการ) หรือท่ี เทศบาลตําบลท่านา โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้  
 1.  สมุด/บัตรประจําตัวคนพิการเล่มเดิม 
 2.  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบ้าน 
อย่างละ จํานวน 1 ฉบับ 
 3.  หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ใช้สําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ  1 ฉบับ 
 
 



การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ  (ต่อ) 
 

4.  หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้สําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
 5.  หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ 
 6.  สําเนาบัตรประจําตัวข้าราชการของผู้รับรอง จํานวน 1 
ฉบับ (กํานัน ผู้ใหญ่บ้าน ส.อบต. หรือ ข้าราชการ ระดับ 3 ขึ้นไป) 
 
ข้อแนะนําสําหรับการย่ืนคําร้องเพื่อขอรับเงินเบีย้ยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

1.  ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
ต้องมีใบรับรองแพทย์ซ่ึงออกให้โดย  สถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่า
ป่วยเป็นโรคเอดส์จริง  

2. ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิลําเนาอยู่ในเขตเทศบาลตําบลท่านา 
3.  การย่ืนคําร้องขอรับเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ สามารถย่ืนคําร้อง

ได้ที่ งานพัฒนาชุมชน เทศบาลตําบลท่านา โดยนําหลักฐานมาเพื่อ
ประกอบการยื่นดังนี้ 
  3.1  ใบรับรองแพทย์ซ่ึงออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ  
    ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 
  3.2  บัตรประจําตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมสําเนา) 
  3.3  ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมสําเนา) 

4.  กรณีท่ีผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมาย่ืนคําขอรับการ
สงเคราะห์ด้วยตนเองได้จะมอบอํานาจให้ผู้อุปการะมาดําเนินการ
แทนได้ 



 
ข้อแนะนําสําหรับการย่ืนคําร้องเพื่อขอรับเงินเบีย้ยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

(ต่อ) 
 

5.  กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นท้ัง 
ผู้สูงอายุและคนพิการ สามารถดําเนินการได้ท้ังหมด 

6.  กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์แล้วแล้ว ต่อมา
ได้ย้ายภูมิลําเนา (ย้ายชื่อในทะเบียนบ้าน) ไปอยู่ในเขตองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น ผู้ป่วยเอดส์ต้องดําเนินการย่ืนคําร้องขอรับ
เบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์อีกคร้ัง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีย้าย
ภูมิลําเนาเข้าไปอยู่ใหม่ ( เพื่อรับเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์  จาก
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีย้ายเข้าไปอยู่ใหม่) ซ่ึงถ้าผู้ป่วยเอดส์ไม่
ดําเนินการย่ืนคําร้องขอรับเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์  อีกคร้ัง ณ องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีย้ายภูมิลําเนาเข้าไปอยู่ใหม่ ผู้ป่วยเอดส์จะ
ได้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ถึงเดือนท่ีย้ายภูมิลําเนา เท่านั้น 

7.  กรณีคนพิการท่ีได้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ เสียชีวิต 
ผู้ดูแลหรือญาติของผู้ป่วยเอดส์ท่ีเสียชีวิตต้อง  แจ้งให้ งานพัฒนา
ชุ ม ช น เ ท ศ บ า ล ตํ า บ ล ท่ า น า  ท ร า บ ภ า ย ใ น  7  วั น         
(พร้อมสําเนามรณบัตร ) 
 
 

 
 

ใบรบัรองแพทยจ์ะตอ้งระบวุ่าป่วยเป็น โรคเอดส ์/AIDs 

เทา่นัน้ หากระบวุ่าป่วยเป็น HIV หรือภมูคิุม้กนับกพร่อง จะ

ไมเ่ขา้หลกัเกณฑก์ารรบัเงนิสงเคราะห ์



 
 

ภาคผนวก 
 
 
 

 



แผนผงัแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  ( การรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ ) 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
  

 
 

                          * ขั้นตอนการรบัขึ้นทะเบยีนผูพ้กิาร  เดิม  15  นาท/ีราย  เวลาปฏบิตัิงานทีป่รบัลด   5 - 6  นาที / ราย 
   หมายเหต ุ:  รับขึ้นทะเบียนภายในวันที่ 1 มกราคม - 30 พฤศจิกายน ของทุกปี  หรือตามระเบียบกําหนด 

 

เอกสารสําหรับการรบัขึน้ทะเบียนผู้สูงอายุ 
       ๑.  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
       ๒.  สําเนาทะเบียนบ้าน 
       ๓.  ใบมอบอํานาจ(ถ้ามี) 
       ๔.  สําเนาสมุดบัญชี ( กรณีโอนเข้าบัญชี ) 

เจ้าหน้าทีท่ี่ไดร้บัการแต่งตั้งรบัขึ้นทะเบียนผูสู้งอายุ 

เสนอคณะกรรมการหรือเจ้าหน้าทีท่ี่ได้รับ
มอบหมาย ตรวจสอบคุณสมบัต ิ

เสนอผู้บังคับบญัชา ( ผู้บริหาร )   1  นาที / ราย 

ยื่นคําขอขึน้ทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 
1  นาที / ราย 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสารหลักฐาน / สัมภาษณ์ / บันทึก
ข้อมูลเพิ่มเตมิ  1.5  นาที / ราย 

แจ้งผล / ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบคําขอ  
 1  นาที / ราย 



แผนผงัแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  ( การรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ ) 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
  

 
 

                          * ขั้นตอนการรบัขึ้นทะเบยีนผูพ้กิาร  เดิม  15  นาที / ราย  เวลาปฏบิตังิานทีป่รบัลด  5 - 6 นาที / ราย 
   หมายเหต ุ:  รับขึ้นทะเบียนภายในวันที่ 1 มกราคม - 30 พฤศจิกายน ของทุกปี หรือตามระเบียบกําหนด 

เอกสารสําหรับการรบัขึน้ทะเบียนผู้สูงอายุ 
       ๑.  สําเนาบัตรประจําตัวผู้พิการ 
       ๒.  สําเนาทะเบียนบ้าน 
       ๓.  ใบมอบอํานาจ(ถ้ามี) 
       ๔.  สําเนาสมุดบัญชี ( กรณีโอนเข้าบัญชี ) 

เจ้าหน้าทีท่ี่ไดร้บัการแต่งตั้งรบัขึ้นทะเบียนผูพ้กิาร 

เสนอคณะกรรมการหรือเจ้าหน้าทีท่ี่ได้รับ
มอบหมาย ตรวจสอบคุณสมบัต ิ

เสนอผู้บังคับบญัชา ( ผู้บริหาร )   1  นาที / ราย 

ยื่นคําขอขึน้ทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 
๑ นาที / ราย 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสารหลักฐาน / สัมภาษณ์ / บันทึก
ข้อมูลเพิ่มเตมิ  1.5  นาที / ราย 

แจ้งผล / ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบคําขอ  
 1  นาที / ราย 



สารพันคําถาม 
 

ถาม 
* ผู้สูงอายุท่ีอยู่ในคุกสามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ ? 

 
 
ตอบ 
 

ขึ้นทะเบียนได้  เพราะถือว่าเป็นผู้สิทธ์ิตามระเบียบ หรือ กรณี
ได้รับเงินเบ้ียยังชีพอยู่แล้ว ภายหลังต้องโทษ คดีสิ้นสุด ได้รับโทษ
จําคุก ถือว่าเป็นผู้มีคุณสมบัติหรือมีสิทธิได้รับเงินเบ้ียยังชีพ 
เช่นกัน 

ถาม 
   * บุคคลท่ีเป็นโรคเร้ือนและได้รับเงินจากกรมควบคุมโรค  
      สามารถขึ้น ทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ ?  

 
ตอบ  

ขึ้นทะเบียนได้ 
 

 
 
 
 



ถาม 
* ถ้าผู้สูงอายุรับเงินเบ้ียคนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ อยู่แล้ว จะ 
  สามารถขึ้น ทะเบียนผู้สูงอายุและรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุได้ 
  หรือไม่ 

 
ตอบ  

ขึ้นทะเบียนได้และสามารถรับเงินได้.....จ้า 
 
ถาม 

 * ขึ้นทะเบียนได้และสามารถรับเงินได้.....จ้า 
   พระภิกษุสงฆ์สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ                         
    ได้หรือไม่ 

ตอบ 
ขึ้นทะเบียนได้........จ้า ยกเว้นพระภิกษุสงฆ์ท่ีได้รับเงินเดือน 

(เงินนิตยภัต) เช่น เจ้าอาวาส เจ้าคณะตําบล เป็นต้น ...จ้า   
 

ถาม 
 * ข้าราชการที่รับเงินบําเหน็จ สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงาอายุได้ 
         หรือไม่ 
ตอบ 
  ขึ้นทะเบียนได้ค่ะ 
 
 
 
 



ถาม 
 *  ผู้ ท่ี ดํ า ร ง ตํ า แห น่ ง ท า ง ก า ร เ มื อ ง  นายก เ ทศมนต รี ,        
รองนายกเทศมนตรี,  
         สมาชิกสภา , กํานนั , ผู้ใหญ่บ้าน สามารถขึ้นทะเบียน 
         ผูสู้งอายุได้หรือไม่ 
ตอบ 
  ขึ้นทะเบียนไม่ได้ค่ะ   เนื่องจากมีเงินเดือนประจํา แต่เม่ือ
พ้นจากตําแหน่งแล้ว สามารถมาขึ้นทะเบียนได้ค่ะ 
 
ถาม 
 * ถ้าผู้สูงอายุอาศัยอยู่ท่ีต่างประเทศ แต่ยังมีชื่ออยู่ในทะเบียน 
         บ้านในประเทศไทย สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ 
ตอบ 
 สามารถขึ้นทะเบียนได้ โดยการมอบอํานาจให้บุคคลย่ืนแทน 
 
ถาม 
 * ผู้สูงอายุท่ีรับเบ้ียยังชีพอยู่แล้ว สามารถเปล่ียนแปลงวิธีการรับ 
         เงินได้หรือไม่ 
ตอบ 
  ได้ค่ะ   โดยมาย่ืนความประสงค์ได้ท่ี งานพัฒนาชุมชน 
เทศบาลตําบลท่านา 

******************* 

 มีข้อสงสัย นอกเหนือจากคู่มอืฯ  ติดต่อสอบถามได้ที่ 
งานพัฒนาชุมชน  เทศบาลตําบลท่านา  

โทร. 076- 499694



 


